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191025 г. Санкт-Петербург, Поварской пер., д.10,  Тел.: (812) 572-2130, (812) 575-6962  www.milost-fond.ru

ФОРМА ЗАЯВКИ

1. Титульный лист
1.1. Дата заполнения 

1.2. Название организации-заявителя

1.3. Контактная информация, включающая:

· юридический/физический адрес организации;

· номера телефона, факса;

· адрес web-сайта;

· e-mail

1.4. Фамилия, имя, отчество и контактная информация (тел./факс, e-mail):

· директора проекта;

· бухгалтера проекта;

· директора организации-заявителя в том случае, если он не руководит предлагаемым проектом

1.5. Название проекта  (обязательно укажите, на какое приоритетное направление конкурса Вы подаете заявку (дети-инвалиды, беспризорные, СПИД и т.д.)

1.6. География проекта (где будет проходить работа по проекту)

1.7. Продолжительность проекта

1.8. Запрашиваемая сумма, полная стоимость проекта, имеющаяся сумма

2. Информация об организации (не более 1-й страницы)

2.1. Планы организации;

2.2. Сотрудники организации: 

· сколько всего сотрудников в организации;

· сколько из них: оплачиваемых; волонтеров; работают полный день; работают на частичной занятости;

2.3. Структура управления;

2.4. Уставные цели;

2.5. Целевая группа, клиенты;

2.6. Программы, проекты и услуги организации;

2.7. Результаты предыдущей деятельности;

2.8. Информация о грантах, полученных за последние 2 года (укажите источник, сумму гранта, срок грантового соглашения, название проекта).

3. Бюджет организации

Все суммы должны быть указаны в рублях.

Внесите в бюджет денежный эквивалент натуральных (неденежных) пожертвований.

	Статья бюджета (Статьи бюджета должны быть указаны в соответствии с реальной деятельностью организации.)

	2006 (реал.)
	2007 (план)

	
	
	

	Доходы
	
	

	Источники доходов:
	
	

	Государственное финансирование
	
	

	Коммерческие спонсоры
	
	

	Индивидуальные пожертвования
	
	

	Иностранные гранты
	
	

	Пожертвования благотворительных фондов
	
	

	Доходы от собственной деятельности
	
	

	Членские взносы, вклад сотрудников организации
	
	

	Другие источники 
	
	

	ВСЕГО ДОХОДОВ
	
	

	
	
	

	Расходы
	
	

	Персонал:
	
	

	Заработная плата сотрудников
	
	

	Вознаграждения по гражданско-правовым договорам
	
	

	Налоги и страховые взносы
	
	

	Итого по персоналу
	
	

	Операционные расходы:
	
	

	Связь (телефон, факс, электронная почта, Интернет)
	
	

	Офисное оборудование и его обслуживание
	
	

	Полиграфические и издательские расходы
	
	

	Аренда помещения и коммунальные услуги
	
	

	Канцелярские товары и расходные материалы
	
	

	Командировочные расходы
	
	

	Административные расходы (банковское обслуживание и пр.)
	
	

	Итого по операционным расходам
	
	

	Прямая помощь целевой группе:
	
	

	Материальная помощь
	
	

	Оборудование, предметы обихода
	
	

	Учебные пособия и материалы
	
	

	Продукты питания
	
	

	Итого помощи целевой группе
	
	

	ВСЕГО РАСХОДОВ
	
	


4. Описание проекта 

4.1. Краткая аннотация проекта

Краткое изложение проекта (не более 1 страницы), повторяющее все части полной заявки (по 1-2 предложения на каждую часть).

Должны быть включены ответы на вопросы:

· Кто будет выполнять проект?
· Почему и кому нужен этот проект?
· Каковы цели и задачи проекта?
· Каков результат проекта?/ Что произойдет если программа осуществиться?
· Каким образом проект будет реализован?
· Какова продолжительность проекта?
· Сумма средств, необходимая для его реализации. 
4.2. Обоснование необходимости проекта (не более 1 страницы) 
Вы должны доказать и обосновать актуальность выполнения данного проекта:

· Почему этот проект необходим?

· Какие проблемы он будет решать?

4.3. Описание проекта (не более 3-х страниц)

В данном разделе описываются:

4.3.1. Цели и задачи проекта (не более 1 страницы) 

Этот раздел должен содержать перечень изложенных в сжатой форме:

· конкретных целей, которые ставит перед собой организация для решения выбранной проблемы;

· задач, которые будут решаться для достижения поставленных целей

4.3.2. Методы реализации проекта 

4.3.3. Рабочий план реализации проекта
Этот раздел должен включать план-график выполнения запланированных мероприятий.

4.4. Ожидаемые результаты (не более 1-й страницы) 

В этом разделе должны содержаться:

4.4.1. Конкретная информация о результатах проекта (с указанием количественных показателей) 

4.4.2.[image: image1]Механизм оценки результатов (два или три абзаца)

Этот раздел должен содержать ответы на следующие вопросы:

· Каким образом будет оцениваться эффективность проекта в целом?

· Кто будет оценивать достижение поставленных задач и намеченных результатов, как в ходе выполнения проекта, так и по его окончании? 

· Каковы критерии оценки эффективности проекта?

· Каковы механизмы оценки?

4.5. Дальнейшее развитие проекта (не более ½ страницы)

· Как предполагается развивать деятельность в этом направлении после окончания финансирования?

· Каким образом предполагается сохранить и расширить достижения данного проекта?

· 4.6. Эффект проекта в долгосрочной перспективе (не более ½ страницы)

· Как выполнение проекта будет воздействовать на ситуацию в регионе его осуществления в долгосрочной перспективе?

· Что изменится в регионе в результате выполнения проекта?

4.7. Бюджет
Смета расходов

В этой форме следует указать, какие средства Вам нужны для успешного выполнения проекта. Смета расходов состоит из четырех статей, по которым может осуществляться финансирование в рамках полученного гранта: Оборудование и сопутствующие расходы, Расходы на поездки, Административные и прочие прямые расходы и Индивидуальная финансовая поддержка.  Первая общая таблица, «Смета расходов», содержит итоговые суммы по каждой из вышеперечисленных статей, а более подробная информация по ним должна быть включена в последующие таблицы, пояснения к которым приводятся ниже.

Статья “Оборудование и сопутствующие расходы”

В  таблицу по этой статье Вы должны включить информацию об оборудовании (основные и малоценные средства), которое Вам необходимо для выполнения проекта, перечислите каждый предмет, количество и предполагаемую стоимость. В том случае, если Вы планируете возникновение сопутствующих расходов  по данной статье (таможенное оформление, транспортировка, наладка, монтаж и пр.), включите их в стоимость оборудования.

Статья “Расходы на поездки”

Эта статья включает в себя расходы, связанные с поездками и командировками внутри страны. В таблицу по этой статье Вы должны включить следующую информацию о планируемых поездках и командировках: маршрут, срок, количество человек, а также информацию по планируемым затратам: стоимость проезда, размещения, питания и другие расходы, связанные с поездкой (страховые сборы, оплата постельных принадлежностей и пр.). 

Статья “Административные и прочие прямые расходы”

Эта статья включает в себя все расходы, связанные с административно-хозяйственной  деятельностью по проекту. В таблицу по этой статье Вы должны внести информацию о типе расхода, который Вы планируете по этой статье: плата за аренду помещения, коммунальные, банковские услуги, приобретение расходных материалов, почтовые и издательские расходы и т.д., а также его стоимостную оценку.    

 Статья “Индивидуальная финансовая поддержка”

По данной статье осуществляется финансирование персональных выплат независимо от типа: зарплата, выплаты из фондов поощрения, социальные выплаты, стипендии, пособия и т.д.

Таблица по этой статье должна содержать информацию о получателе, сумме поддержки (месячной, общей), сроке, в течение которого предполагается выплачивать поддержку, а также типе выплаты. Необходимо заполнить информацию о должности получателя, с указанием его статуса: является ли он штатным сотрудником, сотрудником, привлеченным на условиях Договора-подряда, временного контракта, на условиях совместительства и т.д., а также необходимо внести сумму затрат организации по налогам и платежам по каждой заявленной выплате. Необходимо также внести сведения об объеме рабочего времени, которое будет затрачено сотрудником организации на работу в рамках заявленного проекта (процентное соотношение с объемом полного рабочего времени).

Комментарий и обоснование  по “Смете расходов”

В этой части описания бюджета Вы должны подробно и четко объяснить, почему расходы, перечисленные Вами в бюджетных формах, столь необходимы для выполнения проекта. Дайте обоснование, а по возможности - подтверждение стоимостной оценки Ваших расходов.

	СМЕТА РАСХОДОВ

	Название статьи 
	Общая сумма расходов, руб.


	
	Финансирование Фонда
	Другие источники финансирования (если есть)

	Оборудование и сопутствующие расходы
	
	

	Административные и прочие расходы
	
	

	Командировочно-транспортные расходы
	
	

	Индивидуальная финансовая поддержка
	
	

	Всего:
	
	


	ОБОРУДОВАНИЕ И СОПУТСТВУЮЩИЕ РАСХОДЫ

	Вид оборудования
	Количество
	Стоимость 
каждого

предмета
	Общая стоимость

	
	
	
	Финансир. Фонда
	Др. источн. финансир-я

(если есть)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	

	АДМИНИСТРАТИВНЫЕ И ПРОЧИЕ ПРЯМЫЕ РАСХОДЫ



	Вид расходов
	Ежемесячная 
стоимость 
	Общая стоимость 

	
	
	Финансир. Фонда
	Др. источники
финансирования (если есть)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Всего:
	
	
	


	РАСХОДЫ  НА  ПОЕЗДКИ

	Маршрут
(откуда-куда)
	Срок 
(кол-во дней)
	Кол-во 
человек
	Стоимость ежедневн. (на 1 чел.)
	Проезд
	Прочие расходы
	Общая стоимость  

	
	
	
	размещения 
	питания 
	
	
	Финансир.
Фонда
	Др. источн.
финансир.-я

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНДИВИДУАЛЬНАЯ ФИНАНСОВАЯ ПОДДЕРЖКА

	Ф.И.О.
получателя
	Должность
	Статус
	% полного раб.
времени, посвящ. работе по проекту
	Месячная
поддержка


	Кол-во
месяцев


	Общая
сумма


	Налоги, 
платежи


	Общая стоимость 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Финансир.

Фонда
	Др. источн.

финансир.-я

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
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